Die HAUSTREU GmbH Haus- & Vermo-
gensverwaltung ist ein Verwaltungsfach-
betrieb mit Sitz in Bayreuth mit langjéhriger

HAUSTREU GmbH Erfahrung. Wir verwalten Eigentumswohn-

Haus- & Vermégensverwaltung anlagen nach dem WEG, Mietobjekte,
Immobilienvermittiung Studentenwohnanlagen  sowie  Gewerbe-

objekte in ganz Nordbayern mit Schwerpunkt
in Oberfranken.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine erfahrene

Fachkraft (m/w/d)

mit dem Schwerpunkt ,WEG-Verwaltung“ und ,Mietverwaltung® in Voll- oder Teilzeit

Wir erwarten:
e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und praktische Berufserfahrung
gute Buchhaltungskenntnisse
Erfahrung im Immobilienbereich
sicherer Umgang mit der EDV
selbststandiges- und I6sungsorientiertes Arbeiten
Flexibilitat, Zuverlassigkeit, sicheres und freundliches Auftreten,
Teamfahigkeit

Ihr Aufgabengebiet:

selbststéndige Betreuung von Eigentiimergemeinschaften

Verbuchung der gesamten Geschaftsfalle einer WEG

Erstellung von Abrechnungen fir Eigentimergemeinschaften/Mietobjekte

Durchfiihrung von Rechnungsprtfungen

Vor- und Nachbereitung sowie Protokollfihrung von Eigentiimer-

versammlungen

¢ allgemeiner Schriftverkehr, Korrespondenz mit Eigentiimern, Mietern,
Handwerkern, Versorgern, etc.

Wir bieten:

abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Téatigkeitsgebiet
sehr gutes Betriebsklima und ein hilfsbereites Team

moderne Blroraume

Fortbildungsmoglichkeiten

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an:

HAUSTREU GmbH

Haus- & Vermdgensverwaltung

z. Hd. Herrn Stefan Preil3
Spinnereistralie 3, 95445 Bayreuth
Tel.: 0921/789470 - www.haustreu.de
Email: stefan.preiss@haustreu.de



http://www.haustreu.de/
mailto:stefan.preiss@haustreu.de

